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PRODUKTE IN IHR INVENTAR HINZUFUGEN / AUS IHREM
INVENTAR ENTFERNEN

Mit 3E Protect™ kdnnen Sie gefahrliche Materialien an lhren Standorten verwalten, indem Sie ein
chemisches Inventar erstellen und unterhalten. Mit der Funktion "Inventar verwalten" kbnnen Sie:

e Produkte aus einem existierenden Katalog an einen Standort zuweisen
e Eine SDS aus der 3E Library zu lhrem Inventar hinzufiigen

e Neue Produkte zu lhrem Inventar hinzufligen

e Produkte aus lhrem Inventar entfernen

Bitte beachten: Diese Funktionen sind optional und méglicherweise nicht fiir alle Benutzer
verfiigbar.

Produkte Hinzufiigen oder Entfernen

Mit dieser Funktion kdnnen Sie neue Produkte zu einem bestimmten Inventar hinzufiigen. Das Inventar
wird anhand des Produktkatalogs Ihrer Organisation erstellt.

Produkte hinzufiigen oder aus lhrem Inventar entfernen:
1. Wahlen Sie Ihren Standort aus der Baumstruktur auf der linken Seite des Bildschirms aus.

2. Klicken Sie auf Los Geht’s, um eine Liste der Produkte aus dem Katalog zu erhalten. Sie kénnen
Elemente aus dem Katalog wie folgt filtern:

e Alle Produkte — listet alle Produkte auf, die im Unternehmenskatalog enthalten sind. Alle
Objekte mit einem Haken befinden sich im Inventar des ausgewahlten Standorts.

¢ Produkte im Inventar — listet nur Produkte auf, die sich aktuell am ausgewahlten
Lagerort befinden.

¢ Nicht im Inventar befindliche Produkte — listet Produkte auf, die sich derzeit nicht am
ausgewahlten Lagerort befinden, aber im Katalog auftauchen.

3. Verwenden Sie die Suchkriterien, um nach einem bestimmten Produkt zu suchen. Geben Sie
hierfir die Kriterien in das Textfeld ein, und klicken Sie dann auf Start.

e Um ein Produkt zu lhrem Bestandsstandort hinzuzufligen, sollten Sie zuerst Ihren
® Alle Produkte Produkte im Inventar Produkte nicht im Inventar

Suchen nach

Produktname ¥ | enthalt v b 4

< Ein Knterium auswahlen = v
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Abbildung 1 - ‘Inventar Erstellen’ Suchoptionen

4. Fugen Sie Ihrem Inventar Produkte hinzu, indem Sie das Kontrollkédstchen neben dem Produkt
aktivieren. Sie kdnnen hierbei mehrere Produkte gleichzeitig auswahlen.

5. Entfernen Sie Produkte aus Ihrem Inventar, indem Sie das Hakchen aus dem Kastchen neben
dem Produkt deaktivieren.

e Produkte aktivieren, um sie zu lhrem Bestand hinzuzufligen, und deaktivieren, um sie aus lhrem Bestand zu archivieren.
4= Neues Produkt hinzufligen Elemente pro Seite | 15 +
Aktion P & Produktname Herstellerbezeichnung Hersteller-Teilenummer
Aktion ¥| [# & 3145 RTV Adhesive Dow Corning Corporation South 1190300 (CAS 1185-55-3)
Saginaw Road Midland
Aktion v| [# &  3M Aluminum Foil Tape 3AM Industrial Adhesives and Tapes Document Group: 26-6700-4
Division 3M Cent
Aktion v| [# &  3M Brand 504 Respirator Cleaning 3M Personal Safety Division 3M 70-0703-1713-9, AT-0105-8741-1
Wine Center St DPayl A

Abbildung 2 - ‘Inventar Erstellen’ Bildschirm
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Neue Produkte Oder SDS Zum Inventar Hinzufiigen

Wenn ein Produkt nicht in lhrem Katalog verflgbar ist, verwenden Sie die Funktion Neues Produkt
Hinzufiigen, um ein neues Produkt sowohl dem 3E Protect-Katalog als auch einem bestimmten Inventar
hinzuzufiigen. Diese Funktion ist verfiugbar, nachdem Sie lhren Katalog durchsucht und festgestellt
haben, dass ein bestimmtes Produkt nicht vorhanden ist.

SE

Mit dieser Funktion kdnnen Sie: : T e T )

y
.I Produssmalogndommationon

e Eine SDS aus der 3E Library hinzufiigen e———

e Eine SDS durch das Hochladen eines
Dokuments hinzufligen

e 3E anweisen, eine SDS anzufordern TrES——

Bahalariyg Bl g roda Moalfacen st

Um zu beginnen, navigieren Sie zu Inventar
Verwalten und durchsuchen Sie den 3E Protect-

Katalog. Sobald die Suche abgeschlossen ist, Baacrcraiioric Wors

steht Ihnen der Link Neues Produkt Hinzufligen o

zur Verfiigung. So fligen Sie ein Produkt zu lhrem b bt A

Inventar hinzu: [ o
=T

1. Klicken Sie auf Neues Produkt

Hinzufiigen. Der Bildschirm Neues “.T_ A
Inventarelement Hinzufligen wird .
automatisch geoffnet.

B nostanduabiiintormations
[ ——

2. Geben Sie die Produktinformationen in die
entsprechenden Textfelder ein. -
Produktname und Herstellername sind
Pflichtfelder.

3. Um eine SDS aus der 3E Library P
hinzuzufligen, klicken Sie auf das blaue .
Pluszeichen B2% im Bereich SDS aus 1 A At
der 3E Library. Das Fenster 3E Library
Durchsuchen wird automatisch gedffnet. i
Dies ist eine optionale Funktion. -

4. Wahlen Sie unter Suchen Nach die
Suchkriterien aus, und geben Sie die
entsprechenden Werte in das weil3e
Textfeld ein. Klicken Sie dann auf Suchen,
um die 3E-Bibliothek zu durchsuchen.

3 S

Abbildung 3 — ‘Inventarelement Hinzufiigen’ Bildschirm
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3E-Biblicthek durchsuchen x

Suchen nach
Produktname ¥ | enthilt ¥ | acetone »
Mame des Herstellers ¥ | enthilt ¥ | Fisher »
< Ein Kriterium auswshlen = ¥
Ergebnisse nach Sprachen filtarn (optional)
Deutsch X
aktion  fy [ Produktname Herstellerbezeichnung
Hinzufiigen a 1,1,1,5,5,5-Hexafluoroacetylacetone Thermo Fisher Scientific
Deutsch - Europa - 2016-11-10 218530000, 218530050, 218530250, 218531000
I 4 . » M Seite 1 von 1 (1 Elemente)

Abbildung 4 — ‘3E Library Durchsuchen’ Bildschirm
5. Klicken Sie auf Hinzufiigen, um die SDS auszuwahlen.

6. Der SDS Land und Sprache Auswéhlen Bildschirm 6ffnet sich nun. Die verfligbaren Sprachen
und Lander basieren auf kundenspezifischen Bezugsoptionen.
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10.

11.

SE

Ergebnisse nsch Sprachen filtern {optional)

Arabisch

Bulgansch

Chinesisch {vereinfacht)
Dénisch

Dewseh
Englisch
Estnisch
Filipino

Abbildung 5 — Der ‘SDS Land und Sprache Auswahlen’ Bildschirm

Wahlen Sie aus den verfiigbaren Optionen lhre SDS-Sprache und Land aus. Dies ist eine
optionale Funktion.

Das von lhnen ausgewahlte SDS steht nun zur Ansicht zur Verfiigung. Wenn Sie versehentlich
eine nicht gewlinschte SDS ausgewahlt haben sollten, klicken Sie auf den Link Léschen.

Klicken Sie auf Datei Anhdngen, wenn Sie eine SDS hinzufligen méchten. Es werden nur PDF-
Dokumente akzeptiert.

Geben Sie in den Inventarelementinformationen alle Aufbewahrungs- und
Verwendungsinformationen ein, um die SARA-Berichterstellung zu unterstiitzen.

Klicken Sie auf Senden, wenn alle Daten eingegeben wurden. Das Produkt wird sowohl dem 3E
Protect-Katalog als auch lhrem Inventar hinzugefiigt.
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